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协调处理重大信访事项流程图
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失地保险工作流程图
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村级专项资金发放流程图

（财政所-行政给付）
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财政各类资金拨付业务工作流程
















集体资产处理流程图



镇人民政府办公室发、收文处理流程图











镇人民政府办公室印章管理流程





社会管理综合治理工作流程图

           司法调解工作流程图










国土资源执法监察案件处理一般程序














困难户本人提出申请





村、（居）委审核同意





镇民政所提出补助建议，


并分级审批





镇财政所开具票据





申请人到指定银行领取





领导或上级部门交办的重大信访事项








重大信访事项





群众到信访机构提出涉及多个部门职责


范围的信访事项





需要协调处置的信访事项





直接在分管领导的指示下处置信访事项





信访办及时向领导汇报，取得支持，协调所涉及的有关部门共同处受理并督促解决





信访办根据情况及时提出建议意见向领导汇报，取得支持，协调有关部门处理并督促解决





困难户本人提出申请


（并附有关证明材料）





所在村居委（由村（居）委低保


专管员进行调查、核实）





调查、核实情况由村、（居）委


低保评议组进行评议








评议通过对象在本辖区内进行公示





公示后、无群众反映的申请户，填写低保审批表。有反映的申请户要重新进行


核实评议








低保申请审批表由村(居)委


签暑意见





符合征迁条件的农户持有关证件到所在村提出申请





到当地邮政储蓄银行交纳保费





持交款单到所在村填写花名册和申请表





以村为单位持有关资料到镇劳保所办理





镇审核后上报区社保中心





区审核后下拨资金 





镇财政所打卡发放





立   案





人口计生部门发现违法生育嫌疑的，应在七日之内填写《计划生育案件立案登记表》





调查取证





由两人以上进行全面、客观、公正的


调查、取证





社会抚养费征收决定书在作出决定后7日内送达当事人，并当场宣告





结  案





执行决定书





送达决定书





作出决定





告知权利





社会抚养费征缴工作结束后，填写《计划生育案件结案报告单》，一案一卷，连同案卷目录《计划生育案件卷宗》，做好卷宗的归卷和存档工作





当事人在征收决定书送达后30日内足额缴纳社会抚养费





经查确有违法剩余行为的，由征收机关对当事人作出社会抚养费征收决定书





调查取证结束后，用书面形式向当事人告知作出征收决定的事实，理由和依据





              


              





镇  财 政 所





              


              


财





政





局 





              


镇              


财 政 所





           


              


各  村 及 有 关 单 位








享受    对 象    及相关单位





下 达 用 款 计 划





追 加 指 标 





财政集中支付中心





财政所预算管理员


财政所计划管理员





财政所


指标管理员





各相关单位





预算国内指标





财政所计 划管 理员





支    付





直 接 支 付 回 单





申报分月用款计划





预  算 单 位





报镇政府同意批复分月用款计划





通 知 到 账





直接支付申请





下达预算单位分月用款计划





批 复 数





申请资金





直接支付凭证





财政所


总预算会计





预  算 单 位





代 理 银 行








 直接支付凭证





划拨资金





资产出让





 资金结报





资产出租





镇分管领导意见





单 位 申 请





镇审核制定方案





报镇主要领导





 班子会研究





监督实施





按规定办理手续





2万元以上资产提交班子研究





租户申报





镇批复、监督实施





单位签意见





镇分管领导意见





镇三资办审核





镇报主要领导





镇班子会议研究领 导 审 定





签订协议





各科室、单位申报





凭 证 受 理





经办人审核





领导签批





出 纳 支 付





编 制 凭 证





登 记 入 帐





装 订 归 档





机要室


来文件





区、局直送镇政府报告类文件





镇政府办公室对政府部门代镇政府草拟文稿





提出定稿意见 





办公室按照程序呈有关领导审批、签发





办公室审核文稿的体例格式、内容、行文规则





办公室送文印室文印





报镇长阅批








取回领导批示、根据批示内容下发





分类、登录，提出拟办意见





退件





提出退件意见





负责拆封、审核文件的体例格式、份数





复核文稿的格式，签发程序并登记、编号、填写承印单 





定稿





镇有关领导传阅





复印件送有关


领导部门





原 件 归 档





文稿原件存档





公文成印后，根据密收和紧急程度及时封装发送





人民政府印章





镇长授权镇有关领导审批





用         印





镇长审批





要求用印单位个人提出申请





办公室登记备案





综治办制定年度综治工作计划方案      





               





目标、任务工作，治安防空网络人员单位





各村（居）委组织实施





具体实施各行政村





具体实施各社区居委会





具体实施各事业单位





综治办组织日常检查和定期考核





年度考核上报区党工委和镇党委、政府











综合治理工作主要


工作目标：


1、落实各项防范措施，建立社会防范机制。


2、大力加强思想道德教育和法制教育。


3、努力搞好基层组织建设和制度建设。


4、组织协调各有关部门开展严打整治斗争。


5、深入开展矛盾纠纷排查调处工作，妥善处理化解各类矛盾。


6、组织开展基层平安创建工作。


7、加强民族宗教工作，依法打击和取缔非法宗教活动和组织。





民间争执与矛盾纠纷             村、镇民调疑难案件





接待、受理








调  解 





1、当事人申请    2、调查、询问、调解





  当事人双方达成协议，制作协议书，调解成功；材料归档；回访。当事人双方不能达成协议，告知其起诉或其它解决途径。





受  理





          审   查





立  案





调查取证。区、镇国土资源所协助土地执法监察大队进行现场调查，收集有关证明材料、现场勘测等项工作。





           审  议





处  理





结案归档








